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รายงานการเข้าร่วมฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ 
เรื่อง การใช้โปรแกรมจัดการรายการบรรณานุกรม (EndNote) 

ส าหรับการเขียนผลงานวิจัยและบทความทางวิชาการ 
------------------------------------------------- 

 
1.  ผู้รายงาน 

 ชื่อ  ทัศนีย์วรรณ์  นามสกุล  ศรีประดิษฐ์  ต าแหน่ง รองศาสตราจารย์ 

 ชื่อ  กชกร   นามสกุล  ณ นครพนม  ต าแหน่ง ผู้ช่วยศาสตราจารย์ 

 ชื่อ  ปิยพร   นามสกุล  นุรารักษ์  ต าแหน่ง อาจารย์ 
 

เข้าร่วมฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การใช้โปรแกรมจัดการรายการบรรณานุกรม (EndNote)  
ส าหรับการเขียนผลงานวิจัยและบทความทางวิชาการ 
 

วิทยากร คุณจิรวัฒน์  พรหมพร บริษัท บุ๊ค โปรโมชั่น แอนด์ เซอร์วิส จ ากัด 
 

วิทยากรฝึกปฏิบัติ คุณพัชชา  วงศ์สวรรค์ บริษัท บุ๊ค โปรโมชั่น แอนด์ เซอร์วิส จ ากัด 
 คุณชัยวัฒน์  น่าชม ส านักบรรณสารสนเทศ มสธ. 
 คุณเพ็ญพรรณ  จารุสาร ส านักบรรณสารสนเทศ มสธ. 
 

สถานที ่ ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 2-3 อาคารบริการ 1 ชั้น 4 ส านักคอมพิวเตอร์ 

 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ถนนแจ้งวัฒนะ  ต าบลบางพูด  อ าเภอปากเกร็ด  จังหวัดนนทบุรี 
 

ตั้งแต่ วันที่ 16 มิถุนายน พ.ศ. 2559 ถึงวันที ่16 มิถุนายน พ.ศ. 2559  เวลา 09.00-16.00 น. 
 

รวมระยะเวลา  1 วัน  
 

2.  วัตถุประสงค์ 

  เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับความรู้ และมีทักษะในการจัดการข้อมูลทางบรรณานุกรมที่ได้
จากการสืบค้นจากแหล่งข้อมูลต่างๆ ได้อย่างสะดวก สามารถจัดเก็บภาพ ตาราง กราฟ และบรรณานุกรม 
โดยเก็บไว้ในฐานข้อมูลห้องสมุดส่วนตัว เพ่ือให้สามารถน าข้อมูลเหล่านั้นมาใช้ในการอ้างอิงในผลงานวิจัย
หรือบทความทางวิชาการได้สะดวก 
 

3.  ผู้เข้าร่วมฝึกอบรม  ได้แก่ 

 คณาจารย์และบุคลากรของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ทั้งสายวิชาการและสายสนับสนุนวิชาการ 
จ านวน 60 คน 
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4.  สรุปเนื้อหาจากการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ 

 EndNote X7 เป็นโปรแกรมที่ใช้ส าหรับจัดการข้อมูลทางบรรณานุกรมที่ได้มาจากการสืบค้นจาก
แหล่งข้อมูลต่างๆ เช่น ฐานข้อมูลออนไลน์ หรือฐานข้อมูลของห้องสมุด (library OPAC) ซึ่งสามารถจัดเก็บได้
ทั้งรูปภาพ ตาราง กราฟ และบรรณานุกรม ซึ่งเก็บไว้ในลักษณะของฐานข้อมูลห้องสมุดส่วนตัว (private 
reference library) เพ่ือให้สามารถน าข้อมูลเหล่านั้นมาใช้ในการอ้างอิงในผลงานวิจัยหรือบทความทาง
วิชาการได้สะดวก 
 วิทยากรได้บรรยาย และให้ฝึกปฏิบัติตามไปด้วย โดยมีขั้นตอนการอบรม ดังนี้ 

(1)  การดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรม Endnote X7 
 ให้เปิดเพจของ http://library.stou.ac.th/content/endnote-x7 

 
 

 โดยผู้ประสงค์จะใช้งานโปรแกรม Endnote X7 สามารถติดตั้งโปรแกรมได้ด้วยตนเองในเครื่องคอมพิวเตอร์
ของท่าน ตามข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

1. Download โปรแกรม Endnote X7 ได้ที่  
 Endnote X7 for Windows 
 Endnote X7 for Mac 

2. ติดตั้งโปรแกรม EndNote ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน โดยระบบจะสอบถาม Product Key 
ที่ท่านได้รับจากบรรณารักษ์ 
  ผู้ใช้บริการสามารถมาติดต่อขอรับ Product Key ได้ที่บรรณารักษ์งานบริการตอบค าถามและช่วยการค้นคว้า 
อาคารบรรณสาร ชั้น 1 ตลอดเวลาท าการของห้องสมุด 
  ข้อแนะน า: ขณะติดตั้งโปรแกรม ไม่ควรเปิดโปรแกรม Microsoft Office 

http://endnote.com/x7/ENX7Inst.exe
http://endnote.com/x7/EndNoteX7Installer.dmg
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(2)  การเรียกโปรแกรม Endnote X7  
 คลิกท่ี Start เลือก All Programs  EndNote   EndNote Program ดังนี้ 
 

 

 
(3)  การสร้างคลังเก็บข้อมูลใหม่ (New library) ใน Endnote  
 หรือการเปิดคลังเก็บข้อมูลเดิม (Existing library) 
 

  
 

 เลือก Disk Drive จัดเกบ็ข้อมูล 

 ตั้งชื่อคลังข้อมูล 
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(4)  การน าข้อมูลบรรณานุกรมเข้าใน Endnote ท าได้หลายวิธี ดังนี้ 

 การพิมพ์ข้อมูลบรรณานุกรม 
 การแก้ไขรูปแบบบรรณานุกรม 

1. เลือกรูปแบบบรรณานกุรมที่จะแก้ไข  เช่น  APA 6th  
 

 
 

2. คลิกท่ีเมน  ูEdit เลือก Output Styles และคลิกท่ีรูปแบบที่ต้องการแก้ไข  เช่น   
Edit “APA 6th” 
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3. หน้าส าหรับการแก้ไขรูปแบบจะแสดงต าแหน่งที่ต้องการแก้ไขแยกเป็น 3 หมวดหลัก ดังนี้ 
3.1  Citation คือ ส่วนทีอ้่างอิงอย่ภูายในเนื้อหา  
3.2  Bibliography คือ ส่วนบรรณานกุรม หรือส่วนรายการเอกสารอ้างที่ส่วนท้าย

ของบทความหรือเอกสาร 
3.3  Footnote คือ ส่วนของเชิงอรรถ 

 

 
 
4. การแก้ไขส่วนที่อ้างอิงอยู่ภายในเนื้อหา Citation 
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ตัวอย่างการแทรกเชิงอรรถ (Footnote) ใน Microsoft Word ด้วยโปรแกรม EndNote 

1. ใช้ค าสั่งแทรก footnote ของ Microsoft Word คลิกท่ีแทปเมน  ูReferences และวางเมา้ส์

หลังข้อความที่ต้องการแทรก และคลกิทีปุ่่ม Insert footnote ดังภาพ 
 

 
 
2. น าเมา้ส์วางในต าแหน่งเลขเชิงอรรถ (footnote)  
 

 
 
จากนั้นเลือกรายการที่ต้องการแทรกจาก library ของโปรแกรม EndNote และคลิกปุ่ม Insert 

citation (ป่มุลกูศรสีแดง) จะแสดงรูปแบบอ้างอิงตามภาพตัวอย่าง 
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3. การเลือกรูปแบบการแสดงการอ้างอิงในเชิงอรรถ สามารถเลือกได้ 3 แบบ 

3.1 เลือกรูปแบบบรรณานุกรมทีต่้องการ เช่น APA 6th หรือ คลิกท่ี Open Style manager 
ทีเ่มน  ูEdit ตามข้อ 2  

3.2 ไปทีเ่มน  ูEdit เลือก Output Styles และเลอืก Edit “APA 6th” หรือคลิกที่ Open 
Style manager และเลือก APA 6th  
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 การสร้างข้อมูลอ้างอิงส าหรับรูปภาพ หรือตาราง 

 
 

 การน าเข้าข้อมูลบรรณานุกรมตรงจากฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Science Direct  www.sciencedirect.com  
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 การน าเข้าข้อมูลบรรณานุกรมจากฐานข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศของส านักหอสมุด  

 

 

 การน าเข้าเอกสาร (full text) ชนิดไฟล์ PDF เพ่ือค้นหาและน าเข้าข้อมูลบรรณานุกรม 
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ค ำช้ีแจงกำรใช้เอกสำร: 

ขอขอบคุณท่ีท่านให้ความสนใจศึกษาเอกสารเผยแพร่ความรู้ (KM) ของสาขาวิชาวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยี มสธ. ซ่ึงจดัท าข้ึนเพ่ือเผยแพร่ให้เกิดประโยชน์เชิงวิชาการในวงกวา้ง  ทั้ งน้ี

หากท่านน าขอ้มูลจากเอกสารน้ีไปใช ้ ขอให้อา้งอิงแหล่งท่ีมาจากเราดว้ย พร้อมทั้งแจง้ให้เรา

ทราบแหล่งท่ีท่านน าไปอา้งอิง โดยแจง้ทางอีเมลม์าท่ี stoffice@stou.ac.th เพื่อประโยชน์ใน
การบูรณาการขอ้มูลร่วมกนั 

 

 

(5)  การน าข้อมูลที่จัดเก็บมาสร้างรูปแบบบรรณนุกรม (bibliography style) 

 วิธีการแก้ไขเครื่องหมายปีกกาใน Microsoft Word 

ก่อนการพิมพ์งาน หรือเมื่อพิมพ์งานไปแล้ว  ให้ท าการเปลี่ยนการตั้งค่าค าสั่งใน Microsoft 

Word ก่อนการใช้ค าสั่ง EndNote โดยท าตามขั้นตอนตามภาพประกอบ  เพ่ือให้ได้ผลดีควรตั้งค่านี้

ก่อนการเริ่มพิมพ์งาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


